
Приложение № 8

к приказу МБУ ДО ДШИ «Камертон» 
от «25» апреля 2024г. № 12.ПОД

ДОЛЖНОСТНОЙ РЕГЛАМЕНТ 
(ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ) ОТВЕТСТВЕННОГО 

ЗА ОРГАНИЗАЦИЮ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
в муниципальном бюджетном учреждении дополнительного образования 

детской школе искусств «Камертон» городского округа Тольятти

1. Ответственный за организацию обработки персональных данных в муниципальном 
бюджетном учреждении дополнительного образования детской школе искусств «Камертон» 
городского округа Тольятти (МБУ ДО ДШИ «Камертон») назначается приказом МБУ ДО 
ДШИ «Камертон» из числа работников МБУ ДО ДШИ «Камертон», относящихся к 
должности специалиста по персоналу.

2. Ответственный за организацию обработки персональных данных получает указания 
непосредственно от оператора (МБУ ДО ДШИ «Камертон») и подотчетно ему.

3. Ответственный за организацию обработки персональных данных в своей работе 
руководствуется законодательством Российской Федерации в области персональных данных 
и Правилами обработки персональных данных в МБУ ДО ДШИ «Камертон», 
утвержденными настоящим приказом.

4. Ответственный за организацию обработки персональных данных обязан:

1) осуществлять внутренний контроль за соблюдением оператором и его работниками 
законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе требований к 
защите персональных данных;

2) доводить до сведения работников оператора положения законодательства Российской 
Федерации о персональных данных, локальных актов по вопросам обработки персональных 
данных, требований к защите персональных данных;

3) организовывать прием и обработку обращений и запросов субъектов персональных 
данных или их представителей и (или) осуществлять контроль за приемом и обработкой 
таких обращений и запросов.

5. Ответственный за организацию обработки персональных данных имеет право:

1) запрашивать у работников МБУ ДО ДШИ «Камертон» информацию, необходимую для 
реализации своих полномочий;

2) давать в пределах предоставленных полномочий поручения работнику МБУ ДО ДШИ 
«Камертон», уполномоченному на обработку персональных данных, о разработке 
мероприятий по совершенствованию безопасности обработки персональных данных;



3) принимать меры по приостановлению или прекращению обработки персональных 
данных, осуществляемой с нарушением требований законодательства Российской Федерации 
в области персональных данных;

4) осуществлять подготовку предложений по совершенствованию организационных, 
технологических и технических мер защиты обработки персональных данных в МБУ ДО 
ДШИ «Камертон».

6. Ответственный за организацию обработки персональных данных вправе:

иметь доступ к информации, касающейся обработки персональных данных в МБУ ДО ДШИ 
«Камертон» и включающей:
- цели обработки персональных данных;
- категории обрабатываемых персональных данных;
- категории субъектов персональных данных, персональные данные которых 
обрабатываются;
- правовые основания обработки персональных данных;
- перечень действий с персональными данными, общее описание используемых в МБУ 
ДО ДШИ «Камертон» способов обработки персональных данных;

описание мер, предусмотренных статьями 18.1 и 19 Федерального закона от 27 июля 
2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных";
- дату начала обработки персональных данных;
- срок или условия прекращения обработки персональных данных;
- сведения о наличии или об отсутствии трансграничной передачи персональных 
данных в процессе их обработки;

сведения об обеспечении безопасности персональных данных в соответствии с 
требованиями к защите персональных данных, установленными Правительством Российской 
Федерации от 1 ноября 2012 г. N 1119.

7. Ответственный за организацию обработки персональных данных несет 
ответственность за ненадлежащее выполнение возложенных на него обязанностей по 
организации обработки персональных данных в МБУ ДО ДШИ «Камертон» в соответствии с 
законодательством Российской Федерации в области персональных данных.


